ACCESO DESDE GIR ACADEMICA:
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CONSULTAS-> CONSULTAS GENERALES-> GENERALES:

Nos aparecen diferentes listados, pero quizas el mas completo para los datos que necesitamos
sea el de “Datos de matricula” (Clickar en “siguiente”)
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Entrada Centros Instalaciones Alumnos Grupes Profesores Cargos y Hab.  Reuniones  Ficha Horaria Prof.  Horarios Grupos  Sesiones de Apayo

Consultas
Guardadas | | Generales
Nembre: Descripcidn
Centros Consulta del estado de los centros
Alumnos: Datos personales Datos personales de los alumnos
Profesores: Datos personales Datos personales de los profesores

Personal no docente: Datos personales | Datos personales del personal no docente

Alumnos: Datos de matricula Datos de las matriculas de los alumnos

‘Alumnos: Circular Dates Personales Verificacin de datos de los alumnos
Servicio Comedor: Alumnos ‘Alumnos con servicio de comedor
|[ Beaar ][ Soweme |

Por defecto apareceran seleccionado todos los check, pero podemos quitarlos e indicar
Unicamente los que necesitamos. (Clickar en “siguiente”)

Sistema  Motas  GestionCentro  Alumno  Eveluacion  CursoEscolor Personal  Consults Listados  Ayuda
¥ "
et ¥ S F [ @2
& L 44 S ~
rirada Centros Alumnos Grupos Profesores  Cargos y Hab. Reuniones  Ficha Horaria Prof. Horarios Grupos  Sesiones de Apoya
Edicién de Campos (Alumnoes: Datos de matricula)
Campos ~
Epdliidos
Guardadas | [ Generales [ Nombre Coriro
[ Lecalidad Centro
o Nembre B [ Tipo Centro
Codigo Ceniro
[Alumnos: Dalos personales g mewa
Profesores: Datos perscnales Tl Norbre Zona
Personal no docente: Datos personales Oe
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En funcién de los datos que hayamos seleccionado nos aparecera lnd-ventana para afiadir

filtros. Se pueden poner o no.



En la imagen de ejemplo, filtraremos por curso escolar, para que asi el programa nos lance
Unicamente los alumnos matriculados en el curso 2020/21. ” (Clickar en “ejecutar” después de

anadir el filtro
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Filtros Condicién

Curso Escolar Igual que 2020
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Consuta: Mostrar campos de saida [

Creacién de Filtros

Nombre: [ Curso Escolar |
Campo: -Curso Escolar ~

Condicién | Igual que v

Valor: [2020

Posteriormente nos aparecera esta ventana, clickamos en “anadir”
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Filtros. Condicién

Curso Escolar Igual que 2020

Reports asociados a Alumnos: Datos de matricula

Tipo: Fitros Cache:
@ Listados O Res. Numéricos B Usuaro kel General 0] Uimpiar cache
O Documentos ) Otros Doc kel Ambito

Nombre Descripeidn Tipo Ambito
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Desde ahi, el programa lanzara un listado con columnas de los datos seleccionados que
hayamos elegido. Clickaremos entonces en el botén derecho del ratdn para exportarlo a excel.

Como para “subirlo” a la plataforma preferimos .csv, una vez que lo tengamos en excel, al
abrirlo nos permite guardarlo nuevamente en csv.



